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取表（事业单位）





需提交材料：事业单位法人应当自清算结束之日起15个工作日内，向登记管理机关申请注销登记并提交下列文件：1、法定代表人签署的事业单位法人注销登记申请书；2、撤销或者解散的证明文件；3、有关机关确认的清算报告；4、发布该单位拟申请注销登记公告的凭证；5、《事业单位法人证书》正、副本及单位印章；6、登记管理要求提交的其他相关文件。


所有证明文件（申请书除外）均应提供原件及一份复印件。





申请


（事业单位）





受理：受理人审查材料，材料齐全符合要求当日受理，进入下一程序，不符合要求一次性书面告知。








审核：审核人对照登记条件对申请材料进行审核，必要时需要约见谈话或现场查验。符合条件进入下一程序，不符合条件一次性书面告知。（10个工作日）








注销登记条件：事业单位法人有下列情形之一的，应当向登记管理机关申请注销登记：1、举办单位决定解散；2、因合并、分立解散；3、依照法律、法规和本单位章程，自行决定解散；4、行政机关依照法律、行政法规责令撤销；5、事业单位法人登记依法被撤销，或者事业单位法人证书依法被吊销；6、法律、法规规定的应当注销登记的其他情形。


事业单位在申请注销登记前，应当在举办单位和其他有关机关的指导下，成立清算组织，完成清算工作。


清算组织应当自成立之日起10日内通知债权人，并于30日内至少发布三次拟申请注销登记的公告。债权人应当自第一次公告之日起90日内，向清算组织申报其债权。


清算期间，事业单位不得开展有关清算以外的活动。





核准：登记机关负责人对审核人员报送的申请材料进行最终审核，签署准予登记或者不予登记意见。不予登记一次性书面告知（10个工作日）





录入数据：登记机关工作人员将核准登记的事业单位相关信息录入微机。（3个工作日）





办理时限：自受理之日起25个工作日。





收缴证章：核准注销登记后，登记机关收缴该单位《事业单位法人证书》正、副本及单位印章。（自受理之日起25个工作日）





公告：由登记机关按照规定在公开发行报刊上发布公告。





归档：登记机关档案管理人员将申请材料立卷归档。
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